
台北世界貿易中心展覽三館會議室借用辦法

一、借用程序：
1.借用單位應先與本會台北國際展覽中心展場外借組洽商可借用之檔期後，填寫「台北世貿中心展覽三館會議室借用申請表」；展覽期間，會議室優先保留供展覽主辦單位使用。

 2.借用單位獲得本會預留場地後，請於繳款期限前繳款，完成借用手續。

二、收費方式： 

   1.會議室以每半日為一“計價單位”(上午時段為08:00~12:00、下午時段為13:00~17:00、夜間時段為18:00~22:00，連續借用者，12:00~13:00及17:00~18:00時段不計費)。  

   2.週六、週日及其他公定假日，依“計價單位”加收20%之場地費。
    （1）場地費用中包括基本配備、一般照明、空調及場地清潔。
    （2）基本配備不需使用者，不得要求退費。
   3.逾時使用，不分進出場、展出或開會期間，每小時均以1/4“計價單位”之1.25倍計收逾時使用費。

   4.上述場地費用中未含稅金；價格如有變動，恕不另行通知。

三、取消預約：
1.遇天災或重大事故致會議室無法使用時，本會除無息退還借用單位所繳場地費                                          及設備使用費外，不負任何其他賠償責任。
2.借用單位因故欲取消預定之場地時，最遲須於起借日14天前以書面通知送達本會；依照前述手續取消預約者，退還已繳場地費之50％及已繳設備使用費之全部；如未於起借日14天前辦理取消者，已繳費用概不退還。

四、借用單位應遵守之其他事項：
1.借用單位舉辦活動之廣告、宣傳品、邀請函件、標示牌及其他有關文件，均須詳細註明借用單位名稱全銜。
2.未經本會書面同意，不得將本會列為主、協辦或贊助單位。
3.借用單位不得以任何理由將其所預定之會議室轉借其他單位使用或舉辦與原申請內容不符之商品活動。
4.禁止於現場零售。
5.借用單位對本大樓內各項場地與設施應妥善使用，如有損毀，需負責修復或賠償。

6.借用單位舉辦之活動不得違反公序良俗，並應負責活動進行期間會場及與會人員之安全。
7.借用單位對活動之執行，應自負一切法律責任。
8.其他有關規定，請參照「台北世界貿易中心展覽大樓管理規則」辦理。

五、布置規定：

1.嚴禁於天花板或會議室內外牆面懸吊或張貼廣告物及宣傳品(不留殘膠之透明膠帶除外)，宣傳、廣告物品得利用組合展架或隔板等設備揭出。

2.如須於會議室內搭設展架或隔板者，其高度不得超過2米，俾符合消防規定。

3.裝潢布置請全部使用組合式裝潢，不得使用木作裝潢，其他注意事項請參閱展覽裝潢作業一般規定，活動結束後所有裝潢及廣告物品請於借用時段內自行拆除，恢復原狀。

